[Tpunoxxenue 1

K MeToan4ecKiuM PeKOMEHIalUsIM
0 TIOpSI/IKE peau3aliuu
aJIMHHHUCTPATHBHBIX

IpoIelyp B 3JEKTPOHHOM hopme

B cpepe MOMKOIBHOTO 00pa3oBaHUs

ITopsinok ocymecTB/IeHUs AAMUHUCTPATUBHOM NPOLEeAYPbl, MPe1yCMOTPEHHOM
NMYHKTOM 6.6 Ilepeunsi, yepe3 JMYHBINA KaOMHET HA eJUHOM MOPTAJIE JEKTPOHHBIX YCIYyT
«E-ITacayra»

3aperncTpupoBaThCs HA €JMHOM NOPTAJIe JJIeKTPOHHBIX ycayr (nanee — IIIY) «E-
IHacayra»

IMopaTe 3asiBjileHMe Ha OCYLIEeCTBJIEHHME AJMHHHUCTPATUBHOW Mpoueaypbl,
NMpeayCMOTPEeHHOH MyHKTOM 6.6 Ilepeuns (1ajiee — aAMUHUCTPATUBHASA NPolLeAypPa)

[lonate 3asiBlIE€HHE HA OCYLIECTBIECHUE aJIMUHUCTPATUBHON IPOLEAYPBl MOKET OJUH U3
3aKOHHBIX MIPEICTAaBUTENICH HECOBEPIICHHOJIETHETO (Jajiee — 3asiBUTENb).

B nmepeuHe [OCTYHmHBIX aJMHHHCTPATHBHBIX TPOIEIAYp HEOOXOIMMO BBIOpAThH
aIMUHUCTpaTUBHYIO Tiponeaypy 200.6.6.

1. 3aka3zaTh aAIMUHUCTPATUBHYIO IPOLIETYPY.

s toro 4yToOBl 3aka3aTh aJAMHHUCTPATUBHYIO MPOIEAypy HEOOXOIUMO HaKaTh Ha
KHOIIKY «3aka3aTh» Ha CTpaHUIE C ONUCAHUEM AaJMHHHCTPATUBHOM MPOLEAYpHI; CHUCTEMA
OTKPBIBAET CTPAHUILY 3asBKHU.

2. 3an0JHUTH TOKYMEHT «3asBJIEHUE HA aIMUHUCTPATUBHYIO IIPOLIEAYPY».

g Toro, 4TOoOBI 3amOJHUTH JOKYMEHT HEOOXOAMMO HakaTb Ha HKOHKY
«PenakTupoBaThy.

OTtkpoercs popma TOKYMEHTA ¢ TIOJISIMU ISl 3aII0JTHEHUS (00s13aTeNbHbIE JUISl 3aI10JIHEHUS
TIOJIsl TIOMEUYEHBI CUMBOJIOM «*»).

«3asBIeHNE HA a]MUHUCTPATUBHYIO MIPOLIEAYPY» COCTOUT U3 YEThIpex pa3aenon: «Ooiue
cBeneHus», «/lanabie o 3asBurene», «JlaHHple o pebGeHke» U «/laHHBIE 00 Yy4pexICHUU
00pazoBaHU.

Paznen «O6mue cBeneHus»: HHPOPMAIIUS 3aTOTHACTCSI aBTOMATHYECKH U HE MOIEKHT
PEAAKTUPOBAHUIO CO CTOPOHBI 3asBUTEIIS.

Pasnen «/lanaeie o 3asBurene»: monst «Damunus», «CoOCTBeHHOE HMs», «OTUECTBO
(ecnmu TakoBoe wumeercs)», «Homep Ttenedona» 3amonHSETCS aBTOMATHUECKU M3 JUYHOTO
KaOMHEeTa 3asgBUTENsT C BO3MOXKHOCTBIO pemakTupoBaHus. [lomsa: «Tum mokymeHra,
YIOCTOBEPSIOLIEr0 JTUYHOCTHY, «aeHTuuKamoHHblii HoMepy, «Adpec MecTa MpeObIBaHUSY,
«ONEeKTpOHHASI TOYTay, «J[OMOTHUTEBHBIE CBEICHUS» HEOOXOAUMO 3aMOJHUThH BPYYHYIO.

Pa3nen «/lannbie 0 peOeHKe»: 3asBUTEIEM 3aOIHIETCS BPYUHYIO.

Paznen «JlanHbie 00 yupexxaeHHH OOpa30BAHHS: 3asBUTEIEM BPYUYHYIO 3aIOTHICTCS
none «[lmanupyemas para ompeneneHuss B yupekaeHue oOpa3oBaHUs» U IOJIE
«AJMUHUCTPATUBHO-TEPPUTOPUATIbHAS €IUHULIAY.

B nmnone «AIMHUHHUCTpPaTHBHO-TEpPUTOpHANIbHAS EAMHULIA» HEOOXOAMMO BBHIOpAThH
MIPUOPUTETHBIC YUPEKACHUS 00pa30BaHUS: C IIOMOIIBIO TAPAMETPOB HIIM IO HANMEHOBAHHUIO.

Boibop mo mapamerpam: HEOOXOIMMO aKTHBHpOBaTh Iepekitodarenb. llocime ero
BKIIFOUEHUSI MOYKHO 3alOJIHUTh HEOOXOIMMbIEC TTapaMeTPhl U MEePEUTH K BEIOOPY MPUOPUTETHBIX
yupexaeHuii oOpazoBaHusi (BO3MOXKEH BBIOOp HE Oojiee Tpex NPUOPUTETHBIX YUPEKICHUMA
o0pa3oBaHMs; IEPBOE MPUOPUTETHOE YUPEKICHIE 00pa3oBaHus 003aTeNBHO JJIsl BBIOOpA).
Cnpaeouno.

Cnucok docmynuwix yupexcoenuti 00pazo8anus opmupyemcs 8 3a8UcuMocmu om
AOMUHUCMPAMUBHO-MEPPUMOPUATLHOL eOUHUYbL U NIAHUPYEMOU O0ambvl OnpeoeseHus 8
yupedcoenue obpazosanus. Ecau naanupyemas oama onpeoeneHus 6 yupexnCcoeuue



obpazosanus meHvuie 15 Onell ¢ OHA nodavu 3aseieHus, 8 cnucke 0yOym npeocmasieHvl
MONbKO me yupexcoeHus oopazoeanus, 6 KOMopwlx ecmb c0000Hble Mecma HA OAHHOU
AOMUHUCMPAMUBHO-MEPPUMOPUalbHol edunuye. Eciu oce oama npesviuaem 15 Ouetl,
0yOoym nokasamvl 6ce yupexCcoeHus 00pazo8amus, pAcnoNONCEeHHble HA GblOPAHHOU
AOMUHUCMPAMUBHO-MEPPUMOPUATLHOU eOUHUYE.

Jlanee y 3asBUTENs] UMEETCS BO3MOXHOCTh MPHUKPENUTh 3 ¢aia (KOMUM OpPUTHHAJIOB
JIOKYMEHTOB): CBUJETEIBCTBO O POKIEHUM, 3AKIIOYEHHE IICHXO0JIOI0-MEINKO-IIE1arorn4ecKon
KOMUCCHH, 3aKII0YEHHE BpaueOHO-KOHCYIbTalHOHHON KOMHCCHH.

3. CoxpaHMTb 3asBJICHUE 00 aIMUHUCTPATUBHOMN MPOLIEAYPE.

[Tocne 3amonHeHus Bcex 00s3aTeNbHBIX MOJEH 3asBIECHUS HEOOXOAMMO Ha)XaTh KHOIKY
«Coxpanutb». Ecinm Bce mois 3amoigHEHbl KOPPEKTHO, CTaTyC [IOKYMEHTa HM3MEHUTCS Ha
«3amoyiHeH», €CIM K€ HEe BCe TMOJs 3aloJHEHbl KOPPEKTHO, TO IOJII C HEKOPPEKTHBIM
3aroJIHeHUEM OyAyT BbIIEIICHBI.

[Tocne coxpaneHus 3asBiI€HUS Ha aJMUHHCTPATUBHYIO (hOpMY TeHEepUpyeTcs MedaTHas
¢dopma 3asBnenus. [lig 3arpy3ku nedaTHOH (OpMBI 3asBIE€HUS HA aAJMHHUCTPATHBHYIO
npouenypy HeoOxomumo HaxaTh KHONKY «Ilewats». [Inst BbIXxOJa Ha CTaHMIly 3asBKH Ha
a/IMUHUCTPATUBHYIO MPOLIEAYPY, HEOOXOAMMO HaXxaTh Ha KHONKY «Hazamy.

4. Ilopaua 3asBKM Ha aIMMHHCTPATUBHYIO IPOLENYPY.

Jlnist Toro, yTOOBI MOJIATh 3asBKY HA aJJMMHUCTPATHUBHYIO NPOLEAYPY, HAXKATh Ha KHOIIKY
«ITonmate 3asaBKy» (711 3TOr0 HEOOXOAMMO, YTOOBI CTaTyC NOKYMEHTa ObLT «3amoiaHen»). [locme
Ha)kaTus KHoNKH «[loaTh 3asBKy» 3asBKa Ha aIMUHUCTPATUBHYIO MpoLEaypY OyIeT OTIpaBiIeHa
U cTaryc 3asBKU u3MeHUTCs Ha «llogaHay.

5. Ypanuts 3asBKy Ha aIMUHUCTPATUBHYIO IPOLIEAYDY.

Jlnig ynanenus 3asiBKA Ha aIMUHUCTPATUBHYIO ITPOLEAYPY HEOOXOIMMO HaXKaTh Ha KHOTIKY
«AHHYIMPOBaTh» HA CTPAHULIE 3asBKH_[I0 €€ NOJIa4H.

7. OTO3BaTh 3asBKY Ha aIMUHUCTPATUBHYIO IPOLEAYDY.

Jis oT3bIBa 3asBKM HA AJMHUHUCTPATHBHYIO IpPOLEAYypY HEOOXOIUMO IeperTu Ha
CTpaHUIy 3asBKM HAa aJMUHUCTPATUBHYIO IPOLEAYPY; HaXaTh KHONKY «OTO3BaTh 3asBICHUEY.
Otkpoetcs okHO «lloaTBepaute aelcTBUE», B OTKPBIBIIEMCS. OKHE HEOOXOIMMO HAXaTh KHOMKY
«a», ctatyc 3asaBku n3meHuTcst Ha «OTO3BaHOY.

8. IIpocMOTp yBEJOMIIEHUIA.

Jns mpocmoTpa yBeaomiieHMHM B paszaeiie «Mou yBEIOMJICHHS» HaXaThb KHOIKY
«IIpocMOTp» B CTPOKE C HYKHBIM YBEAOMIICHHEM.

9. IlpocMoTp craTyca agMUHUCTPATUBHOIO pEUICHHs 3asiBKHM Ha aJIMUHUCTPATHUBHYIO
HpOLENYPY.

Jis mpocMoTpa craTyca aJIMUHUCTPATUBHOTO pELICHUS HEOOXOAMMO IeperTH Ha
cTpanuny «Mou ycayru» (Ha cTpaHuie «MoH yciyru» oToOpakaeTcsl CIIMCOK BCEX 3asBOK Ha
OCYIIECTBJIEHUE aJMUHUCTPATUBHBIX MpoLenyp, B cTondue «CraTyc» oToOpaxaercsl TeKyIIun
CTaTyC 3asBKM Ha OCYIIECTBJICHHE aJMHUHUCTPATHBHOM mpouexypsl). HaxaTte Ha CTpoky ¢
HEOOXOUMOM yCITyroi, HaxaTh Ha UKOHKY «[IpocMOTpa» B CTpOKE C UTOTOBBIM JOKYMEHTOM.

B pe3ynbraTe mpoucxXoauT nepexo/] Ha UTOTOBBIN TOKYMEHT (YyBEIOMJICHHE O IOCTAaHOBKE
Ha y4erT JieTell B 1eJsAX MOJy4YeHHUs JTOIKOJIbHOr0 00pa3oBaHMsl, CIIEMaJIbHOr0 00pa3oBaHus Ha
YPOBHE JIOLIKOJLHOIO 00pa30BaHus), I/1€ MpHU HaxaTuu Ha KHOMKY «[ledatey» umm « CoxpaHUTh
IPOUCXOAUT COXpPaHEHHE aJMUHHCTPATUBHOIO pPEIICHHsS Ha YCTPOWCTBO mosb3oBarens. llpu
HE00XO0IMMOCTH MO>KHO NTPOCMOTPETh AAHHBIE O JIMILIE, TOANNCABIIEM UTOTOBBIN JTOKYMEHT.

3aBepmnTh padory.
Haxxatp Ha ukoHKy «IIpodnip» B BepXHEM MEHIO; HA)KaTh Ha KHOMKY «BBIATIY.



